
Outlook2013メール設定 POP接続

本項ではOutlook2013に基づいて設定の新規手順を説明しています。
設定の前に「登録完了のお知らせ」をお手元にご準備ください。
文中にある「お客様のアカウント名」「お客様のメールアドレス」
「お客様のパスワード」「受信メールサーバー名」「送信メールサーバー名」は
「登録完了のお知らせ」記載の項目が該当します。

1. Microsoft Outlook2013を起動します。

・Windows10の場合



「スタート」→「すべてのアプリ」→「Microsoft Office」→「Microsoft Outlook
2013」の順で選択します。もしくは、デスクトップのショートカットから起動しま
す。

 

※｢Outlook 2013へようこそ｣が表示された場合は、手順3へ進んでください。

2.  ｢ファイル｣をクリックして｢アカウントの追加｣から手順4へ進みます。

3. 初回起動の場合「Outlook 2013へようこそ」が表示されます。「次へ」をクリッ
クします。



4. 「はい」を選択し「次へ」をクリックします。

5. 「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする（手動設定）」を
選択し「次へ」をクリックします。



6. 「POPまたはIMAP」を選択し「次へ」をクリックします。

7. 各項目を入力し「詳細設定」をクリックします。



名前 任意の名前

電子メールアドレス お客様のメールアドレス

アカウントの種類 POP3

受信メールサーバ 受信メールサーバー・
送信メールサーバー名

・xxx@kcv.ne.jpの場合

  mail.kcv.ne.jp


・xxx@mx1.kcv.ne.jpの場合

  mail.mx1.kcv.ne.jp送信メールサーバ

アカウント名 お客様のアカウント名 ・xxx@kcv.ne.jpの場合

  xxx


・xxx@mx1.kcv.ne.jpの場合

  xxx@.mx1.kcv.ne.jp

パスワード お客様のパスワード

メールサーバーがセキュリティで
保護された・・・

チェック入れない

8. 「送信サーバー」タブをクリックします。下記項目を入力します。



送信サーバー（SMTP）は認証が必要 チェック入れる

受信メールサーバーと同じ設定を使用する チェック入れる

9. 「詳細設定」タブをクリックします。下記項目を入力し「OK」をクリックします。
「インターネット電子メール設定」の画面に戻ります。｢次へ｣をクリックします。



送信サーバー（SMTP） 587

サーバーにメッセージのコピーを置く チェック入れない

10. 送信、受信共に完了が表示されたら｢閉じる｣を選択します

※失敗が表示された場合、入力した値が間違っています。「閉じる」を押し、再度設定
を確認してください。

11. ｢完了｣を選択します。



12. 以上で設定は完了です。


